Regulamin Wydawnictwa Uczelnianego

§1

1. Regulamin Wydawnictwa Uczelnianego, zwanego dalej Wydawnictwem,
okresla zadania, strukture organizacyjng oraz zasady jego dziatania.

2. Wydawnictwo zostato utworzone Zarzadzeniem Nr 5/2009 Rektora
Panstwowe] Wyzszej Szkoty Zawodowej w Nowym Saczu z dnia 25 lutego

2009r.
§2
Wydawnictwo zajmuje sie przygotowaniem, obstugg 1 koordynacjg prac
wydawniczych uczelni.
§3

1. Podstawowym zadaniem Wydawnictwa jest publikacja prac niezbednych do
realizacji procesu dydaktycznego, materiatow informacyjnych oraz opracowan
stuzgcych potrzebom uczelni.

2. W szczegolnosci Wydawnictwo publikuje:

1) skrypty i podreczniki,
2) monografie,
3) materiaty konferencyjne,

4) inne.
§4
1. Rektor, w celu zapewnienia wysokiego poziomu merytorycznego wydawanych
publikacji i koordynacji dziatalnosci wydawniczej, powotuje Komitet
Redakcyjny w skfadzie:

1) przewodniczacy — Prorektor ds. Nauki, Rozwoju i Wspétpracy,
2) czionkowie:
a) po jednym przedstawicielu kazdego instytutu, co najmniej ze
stopniem doktora,
b) Dyrektor Biblioteki,
c) Sekretarz Wydawnictwa.
3) kadencja Komitetu Redakcyjnego trwa do konca roku akademickiego,
w ktorym uptywa kadencja Rektora. Rektor moze odwotaé czionka
Komitetu w dowolnym czasie.

§5

1. Do zadan Komitetu Redakcyjnego w szczegolnosci nalezy:
1) opiniowanie planu wydawniczego,
2) przedkiadanie planu finansowego Wydawnictwa do zatwierdzenia
Kanclerzowi,



3) monitorowanie i ocena planu wydawniczego i finansowego
Wydawnictwa,

4) inicjowanie dziatan zmierzajgcych do rozwoju Wydawnictwa,

5) powotywanie Redaktora wydania.

. Komitet Redakcyjny podejmuje uchwaly zwyklg wiekszoscig gtosow, przy

obecnoséci co najmniej potowy sktadu osobowego zespotu.

§6

. Przewodniczacy Komitetu Redakcyjnego pelni obowigzki Redaktora

Naczelnego Wydawnictwa.

. Do obowigzkéw Przewodniczacego nalezy miedzy innymi:

1) zwotywanie posiedzen Komitetu,

2) przewodniczenie posiedzeniom Komitetu,

3) koordynowanie dziatan wydawniczych uczelni,

4) zatwierdzanie, w uzgodnieniu z Kanclerzem, planoéw wydawniczych,

5) kierowanie publikacji do recenzji, po uzgodnieniu z Redaktorem
wydania,

6) przygotowanie wnioskow o zawieranie umow o dzieto z recenzentami,
ttumaczami oraz innymi o0sobami zaangazowanymi W proces
wydawniczy; monitorowanie ich wykonania.

§7

. Dziatalnos¢ Wydawnictwa organizuje Sekretarz Wydawnictwa Uczelnianego,
zwany dalej ,Sekretarzem”, we wspotpracy z Komitetem Redakcyjnym oraz
Bibliotekg Uczelniana.

. Sekretarzem moze by¢ osoba posiadajgca co najmniej wyksztatcenie wyzsze
magisterskie.

. Sekretarz odpowiada za caloksztalt dziatan zwigzanych z przygotowaniem
materiatow do druku oraz wydaniem publikaciji.

. Do obowigzkéw Sekretarza nalezy: organizowanie i nadzorowanie przebiegu
cyklu wydawniczego oraz wspétpraca z Komitetem Redakcyjnym, Kanclerzem
oraz Biblioteka, a w szczegdlnosci:

1) opracowywanie projektu rocznego planu wydawniczego, na podstawie
wnioskow wydawniczych, zaopiniowanych przez dyrektorow instytutow,

2) przygotowywanie projektu planu finansowego, ktéry po uzyskaniu opinii
Komitetu Redakcyjnego, przedstawia Kanclerzowi,

3) przygotowywanie informacji niezbednych do wszczecia procedury na
ustugi wydawnicze,

4) realizacja zatwierdzonego planu wydawniczego i finansowego
Wydawnictwa,

5) nadzorowanie prac redakcyjnych i przygotowania druku,

6) zatwierdzanie projektu oktadki, uktadu stron tytutowych,

7) petnienie funkcji sekretarza Komitetu Redakcyjnego,

8) utrzymywanie statego kontaktu z autorami z zakresie wszelkich ustalen
biezacych, podczas sktadu i tamania publikacji oraz przekazywanie
materiatu po ztamaniu do korekty autorskiej,

9) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z dziatalnoscia wydawniczg
(rejestry publikaciji, rejestry recenzji itp.),



10)uzgadnianie umow wydawniczych z autorami, ttumaczami i innymi
wiascicielami praw autorskich do publikacji,

11)uzgadnianie umoOw z recenzentami prac przygotowywanych do druku,

12)opracowanie cennika sprzedazy i przedkladanie go do zatwierdzenia
Kanclerzowi po akceptacji przez Komitet Redakcyjny,

13)wspotpraca z drukarnig w ramach zlecen.

5. Szczegotowy zakres obowigzkéw i kompetenciji Sekretarza okresla Prorektor

w N

ds. nauki, rozwoju i wspotpracy, ktory sprawuje nad nim bezposredni nadzér.

§8

1.Wydawnictwo dziata w Scistej wspotpracy z Bibliotekg Uczelniang, do zadan

ktorej nalezy:
1) wysyika egzemplarzy obowigzkowych do uprawnionych bibliotek,
2) organizacja promocji wydawnictw,
3) dystrybucja i sprzedaz wydawnictw,
4) sporzadzanie rocznych sprawozdan ze sprzedazy wydawnictw,
5) aktualizacja oferty wydawnicze] na stronie www. Wydawnictwa oraz
dystrybucja dysponendy wydawniczej,

6) organizacja i wszelkie czynnosci formalno-prawne zwigzane z
zamieszczaniem przez Wydawnictwo publikacji w bibliotekach
cyfrowych,

7) uczestnictwo w targach ksigzki,

8) przygotowywanie dystrybucji wydawnictw i wspotpraca z innymi
bibliotekami oraz ksiegarniami,

9) rozprowadzanie publikacji uczelnianych, zgodnie 2z zasadami
finansowymi ustalonymi w uczelni.

§9

Nadzor merytoryczny nad kazdg publikacjg sprawuje wiasciwy przedmiotowo
Redaktor wydania, kazdorazowo powotywany przez Komitet Redakcyjny.
Redaktor wydania powotywany jest z grona Komitetu Redakcyjnego lub
w szczegolnych przypadkach, z grona nauczycieli akademickich co najmniej
ze stopniem doktora, zatrudnionych w Uczelni.

§10

Dziatalnos¢ Wydawnictwa finansowana jest w catosci ze srodkow uczelni,
okreslonych w rocznym planie finansowym, a takze z innych zrédet
finansowania.

Przychody ze sprzedazy publikacji sg przychodami uczelni.

Ewidencje przychodow i kosztow Wydawnictwa prowadzi Dziat Finansowo —
Ptacowy.

§11

Autor ubiegajacy sie o wydanie publikacji dostarcza Sekretarzowi:



1) wniosek wydawniczy, podpisany przez autora oraz zatwierdzony przez
dyrektora instytutu (wzor wniosku o wydanie publikacji, stanowi
zalgcznik nr 1),

2) tekst publikacji w 2 formach (zgodny z wymogami edytorskimi,
okreslonymi w zatgczniku nr 2) w postaci wydruku oraz na nosniku
elektronicznym (np. na dysku CD), ponoszac przy tym
odpowiedzialnos¢ za jakos$¢ techniczng materiatu, styl i poprawnosc
gramatyczng tekstu,

3) oswiadczenie o niepublikowaniu pracy w innym wydawnictwie (wzor
oswiadczenia stanowi zatgcznik Nr 3).

2. Obowigzkiem autora jest uwzglednienie krytycznych uwag zawartych
w recenzjach i przedstawienie w wymaganym terminie poprawionej wersji
publikacji na nosniku elektronicznym oraz w postaci wydruku.

§12

1. Publikacje zawierajgce teksty obcojezyczne oraz streszczenia artykutdw,
wynikajgce z umow z partnerskimi uczelniami zagranicznymi sg ttumaczone
przez Zespot ds. ttumaczen.

2. Wszystkie pozostate, ttumaczone sg we wikasnym zakresie przez autora.

§13

1. Prace o charakterze dydaktycznym Iub naukowym podlegajg recenzji
pracownika naukowego spoza uczelni, posiadajgcego co najmniej stopien
naukowy doktora habilitowanego.
Oryginaly recenzji sg przechowywane w dokumentacji Wydawnictwa.
W zaleznosci od rodzaju publikacji ustala sie nastepujgcq liczbe wymaganych
recenzji zewnetrznych:
1) podreczniki akademickie, skrypty, monografie, artykuty naukowe -
jedna,
2) wydawnictwa z partnerami zagranicznymi — dwie.
4. Nazwisko recenzenta (recenzentdéw) umieszczane jest w stopce (wzor stopki
stanowi zatgcznik Nr 4) lub - w przypadku artykutu - na jego koncu.

wn

§14

Decyzje o skierowaniu publikacji do druku podejmuje Przewodniczacy Komitetu
Redakcyjnego na wniosek Sekretarza.



Zatacznik nr 1

(jednostka)
NOWY SQCZ, .oiiviviiiiiiiiei e,

WNIOSEK DO PLANU WYDAWNICZEGO PWSZ w NOWYM S ACZU
NAROK ............

1. Rodzaj publikacji (skrypt, podrecznik, monografia, materialy konferencyjne, inne)

7. Uzasadnienie (dotyczy skryptéw i monografii)

7.1. Przydatnos¢ publikacji dla procesu dydaktycznego (uzasadnienie)

8. Liczba godzin zaje¢ dydaktycznych w programie studiow z przedmiotu objetego
tematem publikacji (dotyczy skryptéw, podrecznikow i monografii)

" nalezy planowaé maksymalnie 1 arkusz wydawniczy na kazde 10 godz. zaje¢ dydaktycznych
z danego przedmiotu

" nalezy planowa¢ zapotrzebowanie w proporcji 1 egzemplarz na 3-4 studentéw odpowiedniego
kierunku, specjalnosci, roku studiéw



10. Przewidywana liczba studentow korzystajacych z publikacji (kierunek, rok
studiow)

Zataczniki:

a) spis tresci (w pracach zbiorowych poda¢ autoréw poszczegélnych fragmentéw

pracy)
b) inne

NOWY SGCZ, .oevvneiiiiiiiiiiieeeeeeei e

Autor (Redaktor) Dyrektor Instytutu

(podpis) (podpis)

(wypetnia Dziat Nauki, Rozwoju i Wspétpracy)

Planowany koszt wydania.............ccccoveiiiiiiii i e,
Finansowanie (PWSZ, sponsorzy, inNe)...........ccvceveiennn.
SIOWNIK CPV .. e

ODbBJELOSE. ... et
NaKlad. .. ...

Zatwierdzam:



Zatacznik nr 2

WSKAZOWKI DLA AUTOROW

1. Komitet Redakcyjny nie przyjmuje tekstéw publikacji, ktére zostaly juz
opublikowane Ilub tez zostaly zlozone do druku w jakimkolwiek innym
wydawnictwie.

2. Praca powinna zosta¢ przygotowana w edytorze tekstu Microsoft Word
z zachowaniem nastepujgcych parametrow:

1) czcionka Times New Roman, 12 pkt.,

2) odstepy miedzy wierszami: 1,5 wiersza,

3) tekst obustronnie wyjustowany,

4) imie i nazwisko autora (bez tytutbw naukowych) w lewym gornym rogu,
pogrubione,

5) ponizej (odstep 2 spacje) tytut artykutu: wysrodkowany, drukowane litery,
pogrubiona czcionka Times New Roman, 12 pkt.,

6) podtytuly numerowane cyframi arabskimi, wyrGwnanie do lewej, czcionka
pogrubiona, niedrukowane litery; po kazdym podrozdziale odstep: 1 wiersz,

7) marginesy standardowe: 2,5 cm kazdy,

8) numeracja stron ciggta, posrodku, na dole kazdej strony,

9) akapity: tabulator na 1,25 cm.

3. Artykuty nalezy ztozy¢ w formie wydruku oraz w formie elektronicznej (na
ptycie CD lub pen drive). Obie formy zapisu muszg by¢ bezwzglednie zgodne.

4. Wraz z tekstem nalezy ztozy¢ jego streszczenie o objetosci ok. 0,5 strony
znormalizowanego maszynopisu. Streszczenie powinno prezentowac¢ gtdbwne
tezy artykutu, a nie informacje o problemach, ktére autor porusza i byé
zrozumiate bez czytania pracy.

5. W przypadku wydawnictw miedzynarodowych nalezy takze zatgczyc¢
streszczenie oraz dodatkowo stowa kluczowe.

6. Powolujgc sie w tekscie na pozycje bibliograficzng nalezy we wiasciwym
miejscu w tekscie dodaé oznaczenie przypisu, jako indeks gérny np.:'. Nalezy
zachowac chronologie w calej pracy.

7. Szczegotowy opis bibliograficzny nalezy zamie$ci¢ na dole strony wg wzoru:
LoH. Synowiec, Uczenn wsrdod stow, zwigzkéw frazeologicznych i regionalnych odmian
polszczyzny, w: D. Bula, D. Krzyzyk, B. Niesporek-Szamburska, H. Synowiec, Dziecko w
Swiecie jezyka, Krakow 2004, s. 151.

2 D. Buttler, Norma, uzus i kodyfikacja w dziedzinie statych zwigzkéw wyrazowych, w: Z
problemoéw frazeologii polskiej i stowiarnskiej 11l , (red.) M. Basaja, D. Rytel, Wroctaw 1985, s.

76-77.
3 Ibidem, s. 80.

8. Szczegotowy opis w wydawnictwach miedzynarodowych nalezy zamiesci¢ na

dole strony wg wzoru:

1 J. Potturzycki, Dydaktyka dla nauczycieli, Wydawnictwo Adam Marszatek, Torun 1997, p.158-
159.

% L. Chominiska, Proces samoksztatcenia, Ergo 2004, No. 4

% B. Sitarska, Kompetencje wspotczesnego nauczyciela w kontekscie edukacji nieustajgcej in:
Kompetencje nauczyciela edukacji poczgtkowej (ed.) K. Zegnatek, Wydawnictwo Wyzszej
Szkoty Pedagogicznej TWP, Warsaw 2008, p. 83-84.

* Ibidem



9. W kolejnych nastepujacych po sobie przypisach nie nalezy podawac, petnego
adresu bibliograficznego jednej i tej samej ksigzki. Zamiast tego uzywa sie
lacinskiego "ibidem” — tamze, podajac dodatkowo numer strony - jesli rozni sie
on od numeru strony podanego w poprzednim przypisie. Oznaczenie "ibidem”
jest uzywane w odniesieniu do poprzedniego przypisu.

10.W szczegolnych przypadkach (po uzgodnieniu z Przewodniczacym Komitetu
Redakcyjnego) istnieje mozliwos¢ zastosowania harwardzkiego systemu
cytowan.

11.Bibliografie zamieszcza sie na koncu tekstu, po streszczeniu; powinna
zawieraé wylgcznie publikacje, na ktére Autor (Autorzy) powotujg sie w
tekscie. Pozycje bibliografii nalezy umiesci¢ w porzadku alfabetycznym wg
nazwisk autorow. Prace jednego autora nalezy umieszcza¢ w porzadku
chronologicznym oznaczajgc publikowane w tym samym roku dodatkowo
symbolami a, b, c itp. po roku ich publikacji. Na kohAcu kazdej pozycji w
bibliografii nalezy takze zamiesci¢ nr ISBN lub ISSN (jezeli dana pozycja
ksigzkowa posiada taki numer) lub numery stron, ktérych dotyczy dany cytat.

12. Autorzy ponoszg odpowiedzialno$¢ za poprawnosc¢ jezykowgq tekstu.

CYTOWANIE DOKUMENTOW DRUKOWANYCH:

Wydawnictwa zwarte (ksi gzka)

Bibliografia

Kotodko G.W., Od szoku do terapii, Ekonomia i polityka transformacji, Poltext, Warszawa 1999, s.
143 -149. ISBN ...

Wisniewski M., Zmiany rozktadu dochodéw w latach 1987-1992, w: Studia nad reformowang
gospodarkg,Aspekty instytucjonalne, pod red. M. Okolskiego i U. Sztanderskiej, Wydawnictwo
Naukowe PWN, Warszawa 1966, s. 234 - 240. ISBN...

W przypadku artykutéw w czasopismach:

Reluga M., Wplyw polityki fiskalnej na saldo bilansu ptatniczego, w: Gospodarka Narodowa 2002, nr 1-
2,s.7.ISSN...

Powotujgc sie na dane statystyczne nalezy podawac zrédto ich pochodzenia (facznie
Z numerami strony), np.:

Rocznik statystyczny Rzeczpospolitej Polskiej 2002, GUS, Warszawa 2003, s. 484. Informacja o
sytuacji statystyczno-gospodarczej kraju, Rok 1996, Warszawa 1997, s. 14.

CYTOWANIE DOKUMENTOW ELEKTRONICZNYCH

Elektroniczne wydawnictwa zwarte (ksi azki, bazy danych, programy
komputerowe)

Paryska Z., Paryski W.H., Wielka encyklopedia tatrzanska [CD-ROM].. Wydawnictwo Naukowe PWN,
Warszawa 1999. ISBN...

Sliwinska E., Podrecznik dla poczatkujacych internautéw [online]. [dostep 20.02.2007] 2000, Dostepny
w Internecie http://www.biblioteka.edu.pl/bc/internet/



Fragmenty w elektronicznej ksi azce, bazie danych lub programie. Artykuty
w elektronicznej ksi  azce, bazie danych lub programie komputerowym

Kopalinski Wt., Wielki multimedialny stownik Wiadystawa Kopalinskiego [CD-ROM]. Wersja 1.00.
Stownik eponimow czyli wyrazéw odimiennych, Wydawnictwo Naukowe PWN, Warszawa 2000,
ISBN ...

Elektroniczne wydawnictwa ci  agle (np. czasopisma) opisywane w catlo  $ci

Electronic Journal of Polish Agricultural Universities [online], Volume 10, Issue 1. Lublin 2007, [dostep
20-02-2007]. Dostepny w Internecie:
http://www.ejpau.media.pl/issues/volumel0/issuel/index_stitle_sabs.html.

Artykuty w elektronicznych wydawnictwach ci aglych (np. czasopismach )

Walczyk J., Tylek P., Single-seed sowing in troughs electronic Journal of Polish Agricultural
Universities [online], Forestry. Volume 9. Issue 4 [dostep 11-02-2007], 2006, Dostepny w Internecie:
http://www.ejpau.media.pl/volume9/issued/art-49.html

Biuletyny elektroniczne, strony www., listy dyskusy jne i inne systemy
elektronicznego komunikowania si ¢

Komunikaty Polskiego Towarzystwa Fizyki [online]. Polskie Towarzystwo Fizyki, Krakéw 2006 [dostep
11-02-2007]. Dostepny w Internecie: http://www.ptf.org

Komunikaty elektroniczne (listy elektroniczne, wypo wiedzi na listach
dyskusyjnych)

List elektroniczny Nowakowski J. Temat: Opis dokumentu elektronicznego [online]. Do: Piotrowicz Zb.
14 lipca 2002; 08:57:11 [cytowany 1 pazdziernika 2002, 16:03]. Korespondencja osobista.

Wypowiedz na liscie dyskusyjnej Damian K. Parasoft Krakow - Pytanko... . Niusy.onet.pl. [online].
Krakéw. [dostep 20.02. 2007]. Dostepny w Internecie:
http://niusy.onet.pl/niusy.html?t=artykul&group=pl.praca.dyskusje&aid=44098137

13.Tabele oraz rysunki (wykresy, schematy oraz inne elementy graficzne) nalezy
umiesci¢ w tekscie artykutu mozliwie najblizej miejsca, gdzie jest o nich
wzmianka, wielkos¢ tabel i rysunkéw nie moze przekraczac¢ formatu B5 (12,5 x
18,5 cm). Opisy tabel — czcionka TNR 12 pkt. nad tabelg, tekst w tabeli 10 pkt.
pojedynczy odstep. Pod tabelg lub rysunkiem nalezy podac informacje
identyfikujgce dokument, z ktérego zaczerpnieto dane, a w przypadku tabeli
zawierajgce] wyniki badan autora pracy — sformutowanie: obliczenia wiasne
autora.

14.0pisy osi, wykresow i tekstu na rysunkach nalezy czcionkg TNR 10 pkt.
Podpisy oraz numery rysunkow czcionkg TNR 12 pkt. nalezy umiesci¢ pod
rysunkiem a nie na rysunku.

Tabela 1. (czcionka 10 pkt.)

Nazwa tabeli... (czcionka 10 pkt.)

Ftyhgf fhhf fih zdryhgn hgkmgc

Grb dhnzg ghnzf hzftjhn sefhn

Zrédto: Obliczenia whasne. (czcionka 10 pkt.)



Rys. 1. Nazwa rysunku... (czcionka 10 pkt.)
Zrédio: ... (czcionka 10 pkt.)

15.Formuty matematyczne nalezy zapisywaé czytelnie, zwracajgc uwage na
czytelnos¢ symboli, jak i na umieszczenie ich we whasciwych miejscach i
poziomach.

16. Artykuty przyjete do druku sg chronione prawem autorskim.



Zatacznik nr 3

OSWIADCZENIE
Ja NIZEJ POAPISANY/A ... ———————
(imie i nazwisko)
legitymujacy/a sie dowodem OSODISTYM NI ......eeiiiiiiiiiie e
ZAMUESZKAIY/ B ..o e s
P22 1L (0o [0110] 017/ - NPT P TP PP PPPPPPR
NA STANOWISKU ..o
oswiadczam, iZ pUDIIKACIA Pt cevvveveeeiiieeeee e

nie byta opublikowana wczesniej w zadnym innym wydawnictwie.

(data i czytelny podpis)



Zatacznik nr 4

Komitet Redakcyjny

Redaktor Naczelny

Sekretarz Redakcji

Redaktor Wydania
Recenzent

Redakcja techniczna
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